COMPETENZE
DI BASE




IL CORSO IN BREVE

Il percorso formativo & costituito:
o 60 ore di formazione e-learning.

o Esercitazioni e/o materiale da scaricare.

FORMAZIONE FINANZIATA

Ogni percorso ha la possibilita di essere finanziato da fondi pubblici.
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CONTENUTI DEL CORSO

FORMAZIONE E CERTIFICAZIONE MOS microsoft office

specialist word, excel e power point.
MASTERCLASS excel 365 con tabelle pivot.

MASTERCLASS Power point per presentazioni efficaci.

GENERAL ENGLISH - elementary. *

GENERAL EGLISH - Intermediate. *

*i corsi di lingua sono personalizzabili sulla base del livello della classe ed esigenza
formativa
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Competenze acquisite

Microsoft office:

Conoscenza base del pacchetto office: introdurre le applicazioni principali
del pacchetto Office, come Word, Excel, PowerPoint, fornendo una
comprensione di base delle loro funzionalita e interfacce.

Competenze nell'elaborazione testi: creare documenti professionali
utilizzando Microsoft Word, inclusi strumenti di formattazione, stili, tabelle
e grafici.

Abilita di foglio di calcolo: Fornire competenze nell'utilizzo di fogli di
calcolo con Microsoft Excel, comprese formule , grafici, tabelle pivot e
analisi dei dati.

Creazione di presentazioni efficaci: Insegnare le tecniche di progettazione

e presentazione usando Microsoft PowerPoint, inclusi layout, transizioni e
animazioni.
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Competenze acquisite

Lingua Inglese:

Sviluppo delle competenze linguistiche di base: Fornire una solida
base nelle quattro abilita linguistiche - ascolto, lettura, scrittura e
conversazione.

Comprensione culturale: Introdurre gli studenti alla cultura dei paesi di
lingua target, compresi aspetti come tradizioni, usi e costumi, per
migliorare la loro comprensione del contesto linguistico.

Comunicazione quotidiana: Insegnare frasi e vocabolario utili per
situazioni di vita quotidiana, migliorando la capacita degli studenti di
interagire in ambienti in cui la lingua straniera & parlata.

*i corsi di lingua sono personalizzabili sulla base del livello della classe ed esigenza
formativa
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LA NOSTRA MISSION

La nostra mission & promuove la crescita aziendale, valorizza le
competenze e il know-how professionale di ogni realta
lavorativa, fornendo ad aziende e lavoratori ogni strumento

adeguato per il raggiungimento dello scopo.

CONTATTACI

+39 0331 1696686

segreteria@lbmformazione. it

VIA FILIPPO TURATI 111
CERRO MAGGIORE (MI) 20023
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www.singado.it
LBM FORMAZIONE APS ¢ il polo formativo della Holding Singa. Do SRL, scopri la

nostra realtd.


https://www.singado.it/

